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Guatemala, 31 de mayo de 2013
Informe 05-2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra det Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera més atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentarle mi
infarme de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Tecnico Profesionales Numero 363-2013 aprobado mediante el Acuerdo
Ministeriai Nomero 27-2013, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estay presentado ia factura serie B y correlative No. 0018.

Actividades Realizadas:

1. Coordinar el acceso a la informacidn contenida dentro del archivo antiguo del
DEMOPRE, llevande un registro diario de control,

2. Mantsner an orden y archivada foda la informacion escrita.

3. Control del adecuado mantenimiento y buen estado de toda la informacion escrita.

4. Actualizar el ingreso de nueva documentacion, archivandola donde corresponde.

Resultados Obtenldos:

1. Documentacién archivada y ordenada,
2. Cenformacion de la base de datos de informacion general.
3. Control del material escrito y fotografico, que se ha empleado para consullas
dentro del DEMOPRE.
4. Estructuracidn de la base de datos para el acceso electronico de la informacién
archivada.
5. Apoyo en la bisqueda de material a consultar, P
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